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2.1. Marco Normativo



I Marco Normativo

’-‘ FERU

CONGRESO . & _ r. ; =3 Ley N° 30204, Ley que regula la Transferencia de la Gestion Administrativa
REPUBLICA "f_u de Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales.

Ley N° 30693, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2018,
Centésima Décima Quinta (115°) Disposicion Complementaria Final.

Directiva N° 008-2018-CG/NORM “Transferencia de la gestion Administrativa

QI.A CONTRALORIA

ceneraLDearercelca — de los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales”. R.C. N° 348-2018-CG.

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



2.2. Objetivo del proceso de Transferencia de

Gestion
]



I  Objetivo del proceso de transferencia de gestion

Continuidad y fluidez del servicio publico entre administraciones
regionales o locales sucesivas (Autoridad saliente y Autoridad electa).

Eficiente | 3 Oportuno

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



2.3. Proceso de Transferencia de Gestion



I  Proceso de Transferencia de gestion

Autoridad Saliente Autoridad Entrante Transferencia
INFORMA CONOCE
) Proceso que informa:
AUTORIDAD S ALENTE [ AUTORIDAD ENTRANTE

- Resultados de la gestion.

- Cumplimiento de la
mision.

- Enfoque en el cierre de
brechas.

- Servicios municipales.
- Servicios o0 programas

sociales.
- Asuntos de prioritaria
CIUDADANA ] atencion, entre otros

aspectos pertinentes.

S\ ©
}‘. Se efectta cuando una
IS “ autoridad electa culmina su
I mandato o cesa, y es sucedida
‘ ' \ \ \T el cargo.

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad




2.4. Etapas y entregables del proceso de
Transferencia por término regular del periodo de
gestion



I  Etapas y entregables del proceso de transferencia por término regular del

periodo de gestion

Transferencia
por término En el 4to

regular del ano de
periodo de gestion

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad

Culmina
mandato

, |
: |
| 17 Etapade : 2° Etapa de 3° Etapa de
I Acciones : Transferencia cierre de
I Preparatorias | de Gestion transferencia
, |
' |
I % 1°Reporte 1 ® 3 Informe ®1% Acta
[ Preliminarde de Rendicion Complementaria
I Rendicion de de Cuentas y
Cuentasy l Transferencia
' Transferencia |
' |
I & 2*Reporte I @ 4 Acta de
: Actualizado | Transferencia
| de Rendiciéon
I de Cuentas I
' |
l



2.5. Etapa de Acciones Preparatorias: Reporte
Preliminar de Rendicion de Cuentas y

Transferencia
—



I  Etapa de Acciones Preparatorias: Reporte Preliminar de Rendicion de
Cuentas y Transferencia

Conformacion de
Grupo de Trabajo

-

Hasta 5° dia habil de
ano electoral

Para 2022: Hasta el 7
de enero 2022

-

~N

J

Convocatoria e
Instalacion de
Grupo de Trabajo

Recopilacién de
informacion y
elaboracion del

Revision y suscripcion
del Reporte Preliminar
de Rendicion de

-

-

Hasta 2° dia habil a
Conformacion de
Grupo de Trabajo

Para 2022: Hasta el
11 de enero 2022

— Reporte Preliminar de -/ Cuentas y
' Rendicion de Cuentas " .
y Transferencia Transferencia
N\ 4 . N\ 4 N\
Durante el Primer Hasta 10° dia habil del
semestre del ultimo mes de julio
afio de pe.r’iodo de Para 2022: Hasta el 14
gestion julio 2022
Para 2022: Hasta el
13 de julio 2022
J \_ J

Remision y
Publicacion del
Reporte Preliminar de
Rendicion de Cuentas
y Transferencia

-

Remisidn y publicacion:
Al 5° dia de suscripcidn.
Remision y publicacién:

Hasta el 21 de julio de
2022

~N

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad

Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia

(1° Entregable)




I  Etapa de Acciones Preparatorias: Reporte Preliminar de Rendicion de
Cuentas y Transferencia

Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia

(1° Entregable)

Se registra en el aplicativo Transferencia Se publica en el portal institucional del

de Gestion GR - GL GORE

Presentar tus informes - %
DE RENDICION DE CUENTAS Y
DE TRANSFERENCIA DE GESTIO|
contribuye con el PAIS. \

https://appsl.contraloria.gob.pe/rrcc/Login#

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad


https://apps1.contraloria.gob.pe/rrcc/Login

2.6. Contenido de Reporte Preliminar de Rendicion
de Cuentas y Transferencia de Gestion



s Contenido del Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia

CGR
CRITERIOS DE LLENADO
44 E1Peruano  Viemes 22 dejunio de 2018 NORMAS LEGALES 19 1 Comp[ejar lista de chequso luego de verificar
. informacion y documentacion sustentante o
Tres (3) Secciones _ANEXO N° 4 _visita a instalaciones. )
(1, 1y 1) INFORME DE RENDICION DE CUENTAS Y TRANSFERENCIA s 3
' J 7 . .
— N 2. Completar cada item obligatoriamente.
',|'re|n1'q y tres (33) . RESUMEN EJECUTNP _ /\ )
items. (Ver numeral | del numegAl 7.3. de la Directiva). ( A
\ . . .
7 < II. REPORTE DE CUNPLIMIENTO MISIONA 3. En los items, elegir entre las tres opciones:
Ocho (8) Formatos A. Organizacion de/la Entidad (Ver literal A_ delqumeral Il del numeral 7.3 de la L )
L ) Directiva). ( )
B. Cumplimiento de Competencias y Funciones (Ver literal B. del numeral Il del *Si — De contar con la informacién o servicio.
numeral 7.3. d¢ la Directiva). L )
CRITERIO PARA C.Asuntos,frgente de prioritaria atencion \ ( A
FECHA CORTE / SistemalEnte | Informacion o documentacign Respuesta (87 *No - De no contar con informacién o servicio.
N /lrector/ Qrganismol/| con la que cuenta la entida Nofﬁo Aplica) Observacimg Base Legal L )
o . o > <
Por Sistema Tematica sujetaaverificacion S~ " . : .
: - No Aplica - Cuando no resulta de obligacion
Administrativ Literal ) de lo 24 del Decrelo
> d - stirafivo < 11 Cuenta con CoMDrommisas Legislativo N° 276  ArticiTo6del Decreto] | | legal o no corresponde. )
Por tipo de Reporte ool ' 'f;d y P o J Legislativo N° 1057. Articulos 9 y e . . )
o Informe. apital umano - acuer ?f a:”m'?‘;s “f 3091320 Decreto Supremo N° 010.2003TR| | | 4- En observaciones consignar detalle, de
>~ < con sindcalofs)? Formato < Texto Unico Ordenado de la Ley de considerarlo.
Por fecha de, Relaciones Colecfivas de Trabajo. > <
 Proclamacion. 21. ¢Cuenta con nfraesiructura iiodo 2, Ley N 3020 toye——| 5 Completar los 8 Formatos.
_ J

(1) Resumen Ejecutivo. (I1) Reporte de cumplimiento misional.

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Contenido del Resumen Ejecutivo

¥:# El Peruano / Viernes 22 de junio de 2018 NORMAS LEGALES 19

_ANEXO N° 4
INFORME DE RENDICION DE CUENTAS Y TRANSFERENCIA

|I. RESUMEN EJECUTIVO
|{Ver numeral | del numeral 7 3. de la Directiva).

a. Cartera de inversiones a transferir.

o)
= b. Obligaciones pendientes y cuentas por pagar.

§ CRITERIOS DE LLENADO

E II. . d I °« 7 . - 7 d I d 4 A
c C. Ana 1515 de la programauor) y EJG.CUCIO.FI = prgsupuesto e 1. Reportar informacién sobre cada literal.

Q ingresos y gastos de inversion (ejecucion y limitaciones). 3 J
g 2. Informacién principal del Ultimo periodo

n \presupuesial de gestion 2022. )
(V]

m . 7 ~ 4 N\
= d. Informacion agregada del personal del ano 2022. 3. Hasta 5 paginas como méximo,

e. Proyecciones de la situacion economica financiera, social

(préximos 3 meses de gestion).

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Contenido de Reporte de Cumplimiento Misional

s W EN Peruano f Viernes 22 de junio de 2018 NORMAS LEGALES L

_ANEXO M- 4
INFORME DE RENDICION DE CUENTAS ¥ TRANSFERENCILA

Il. REPORTE DE CUMPLIMIENTO MISIONAL

A. Organizacion de la Entidad (Ver literal A del numeral Il del numeral 7 3 de la
Directiva).

B. Cumplimiento de Competencias y Funciones (Ver literal B. del numeral 1. del

numeral 7.3. de la Directiva).
CRITERIOS DE LLENADO

C. Asuntos urgente de prioritaria atencion

D. Reporte de entidades adscritas

A.Organizacién dela | a. Estado situacional en salud, educacion, seguridad, actividades econdmicas, saneamiento,
" entidad desarrollo social, vivienda (logros, dificultades, cierre de brechas).
B. Competencias y — b. Ejecucion del Canon, regalias y rentas de aduanas.
o funciones : : 9 e : : L. -
£ — c. Proyecciones de situacién econdmica, financiera social (préximos 3 afios).
(]
é — d. Compromisos de inversion , financieros, contingencias, asumidos (préximos 3 ainos).
Q.
€ — -~ . ,
3 = a. Gestion de Capital Humano - Periodo 2022. (Formato 1)
o —
s @ -Identificar responsables de aplicativos de sistemas, programas sociales, otros.
o £
5 — b. Acuerdos a corto plazo de negociaciones colectivas asumidas. (Formato 1)
o
o« C. Asuntos urgentes c. Estado de contratos y deudas por infraestructura y servicios basicos
= de prioritaria atencion - agua, luz, limpieza. (Formato 1).
d. Continuidad de los servicios sociales locales
| D.Reporte de vaso de leche, programa de complementacién alimentaria. (Formato 1y 2).
FUENTE: Subgerencidentidades adscritas

— e. Conflictos sociales que existen a la fecha y compromisos. (Formato 1).



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Contenido de Reporte del Estado Situacional de los Sistemas Administrativos

lIl. REPORTE DEL ESTADO SITUACIONAL DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

Sistema/Ente Informacidon o documentacion
N= rector/ Organismo/| con la que cuenta la entidad
Tematica sujeta a verificacion

Respuesta (Si/

No/Neo Aplica) Observaciones Base Legal

Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico - CEPLAN
Direccion Nacional de Coordinacion y Planeamiento Estratégico

Mumeral 18.3, Articulo 18, Capitulo

121~ gCuenta  con  Flan V. Ley N° 27783, Ley de Bases de
Estratégico Institucional - PEI, . <

; Descentralizacion. Mumeral 7 2, Articulo
vigente?

7, Directiva N® 001-2017-CEPLAN/PCD.

—— 1. Planeamiento (CEPLAN) CRITERIOS DE LLENADO

—— 2. Modernizacion (SGP — PCM)
—— 3. Recursos Humanos (SERVIR)

AGN (Acervo documentario del Archivo Central, Periférico y de

Gestidn
—— 4. Presupuesto (DGPP — MEF)
5. Abastecimiento y contrataciones (AGN, SBN, OSCE (Listado de Cartas Fianzas o de pdlizas de caucién a favon
OSCE) de la entidad y Listado de contrataciones en trdmite en 2022)

Situacién inversiones gestionadas. Reporte del Programa

6. Inversion Publica (DGIP -MEF) "~ Multianual de Inversiones (PMI) aprobado. Convenios FONIPREL

—— 7. Endeudamiento (DGEYTP — MEF)
—— 8.Tesoro Publico (DGEYTP — MEF)

(7]
o
2
=
@
S
frer)
oA
=
£
©
<
(7]
@
£
[}
o
oA
w)

—— 9. Contabilidad Publica (DGCP —MEF)

(7]
o
[}
©
©
c
R
(9]
@
>
=
(7]
(]
©
@
o)
(7]
L
()
©
[}
e
£y
]
Q.
()
o
=

J Reporte INFOBRAS Obras Gestion.
—— 10. Control (CGR)

Reporte de expedientes montos superiores a 100 UIT, calidad
partes procesales, vencimiento en los 90 dias préximos.

Integl 11, Defensa Juridica (MINJUS)



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formatos del1al 8

Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencién para garantizar el funcionamiento de los Servicios Publicos de la nueva gestion.

Formato 2. Gestion de Capital Humano.

Formato 3. Archivo Central.

Formato 4. Archivo periférico y de gestion.

e
O
=
()
-

&
7]
c
©
-

-

Formato 5. Acervo Documental.

Formato 6. Listado de las cartas fianzas o de las podlizas de caucion otorgadas a favor de la entidad.

Formato 7. Situacion actual de las Inversiones Gestionadas en el periodo 2019 — 2022.

>
(7,)
©
i
c
()
=
O
()
©
c
°
o
©
[ =
(V)
o
()
©
()
S
S
()
=
=
)
©
o0
‘©
i
(7]
(o)
s
©
S
S
(@)
L.

Formato 8. Expedientes de Procesos judiciales, arbitrajes, conciliaciones, procesos internacionales.

FUENTE: Subger



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 1

CRITERIOS DE LLENADO

(1) Ingresar informacion de compromisos y acuerdos asumidos por la
institucion con los sindicatos en el corto plazo.

(2) Detallar el acuerdo como el monto de presupuesto en caso
corresponda.

tf,z:‘ El Peruano / Viernes 22 ﬁju‘/ /ﬁnm AS LEGALES 33

Formato N° 1

ASUNTOS URGENTES DE PRIORITARIA ATENCION PARA GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LA NUEVA GESTION
NEGOCIACION COLECTIVA CON EL SINDICATO (con compromisos asumidos a corto plazo).

@ Acuerdos en el corto plazo Detalle de acuerdos y el monto de presupuesto en caso corresponda 5

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 2

CRITERIOS DE LLENADO

/(1) Ingresar informacién sobre locales alquilados que se encuentran a cargo de la region. \

(2) Describir su ubicacion o direccion (Direccion, distrito, provincia, region).
(3) Precisar el objeto de su uso (concreto).
(4) Consignar el costo mensual de su alquiler (total del mes).
QS) Precisar la fecha de término del contrato. /

i

FUNCIONAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS BASICOS DE LA MUNICIPALIDAD Y
DEL GOBIERNO REGIONAL

Locales alquilados a cargo de la Municipalidad y del Gobierno Regional

. ; Vigencia de contrato
Objeto de Contrato (Objeto | .~ . alquiler mensual

del uso) Término

Locales alquilados Ubicacion

Nota: Verificar copia de ultimos recibos por pago de arendamiento (formato 1683-SUNAT)

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 3

CRITERIOS DE LLENADO
~

(1) Informar sobre la maquinaria, vehiculo, equipo que esta asignado a la prestacion del
servicio.

(2) Consignar el estado de funcionamiento de las mismas.

\

\—

/

Estado de funcionamiento de maquinaria o vehiculos asignados a la

prestacion de servicios

Macuinaria o Equipo Estado de funcionamiento

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 4

CRITERIOS DE LLENADO

(1) Informar sobre los servicios basicos con que cuentan el local(es) de los GR o GL.

(2) Precisar la vigencia del contrato del servicio de agua, energia, internet, teléfono, limpieza, seguridad.

(3) Colocar la genérica de gastos con la que se ha provisto de recursos econdémicos.

(4) Precisar el monto asignado en el presupuesto segun corresponda.

N /
e T e oo Mo oo et pesersi e |

Vigencia de contrato del Genérica de gasto dentro
Servicio icio del PIA Presupuesto Anual

Agua

Energia eléctrica

Internet

Teléfono

Limpieza

Seguridad

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 5, 6

CRITERIOS DE LLENADO

/(1) Ingresar informacion sobre, los conflictos\ 4 I

. . . o . 1) Ingresar, que otros problemas afectaran
sociales existentes identificados en su localidad. (1) Ing ., g . P
a la gestion municipal entrante.

(2) Ingresar las acciones pendientes : :

(2) Acciones que se encuentran pendientes
contempladas en acta, en forma concreta, :

respecto a los problemas citados.

Qespecto de tales conflictos. Y. \_ W

Slabiosses dEs Otros problemas que podrian afectar a la gestion municipal
Conflictos sociales existentes a la fecha Descripcion del problema Acciones pendientes

Acciones pendientes
Conflicto social identificado (contempladas en un Acta

suscrita por las partes)

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 7A, 7B, 7C

CRITERIOS DE LLENADO

/(1) Informar el estado de los servicios basicos (agua\ /Si los servicios basicos lo brinda la propia institucion indicar: \
limpieza y gestion de residuos sélidos) (1) Las unidades moviles asignadas (tipo, numero de placa, estado, dificultad de

. . . .. unidad movil).
g; ::Elent.lflcar Ila ent-ld.ad que brinda tal servicio. Respecto al Relleno Sanitario (deposito de residuos solidos) utilizado:
recisar el servicio en que se presta.

(1) Indicar, direccion, estado del mismo.

(4) Precisar las dificultadas presentadas por tal prestacion y (2) En caso no lo tuviese, indicar que no tiene y precisar donde deposita los residuos
Kel término de vigencia del contrato. / K sélidos y el estado del mismo . /
Entidad que brinda el servicio Modalidad del servicio T Vigencia de Contrato
Término

A Agua

Nota: En caso que esté sujefo a confrato, indicar informacidn de vigencia de
" . trato.
Vigencia de contrato conre

Enldad qebndeclsenico | Moaldadelsenido | Difuades -
Término Unidades Moviles
Tipo Numero B TE L T Dificultades
mala)
Nota: En caso esté sujeto a contralo, indicar periodo de vigencia.
B. Limpieza piblica
Relle Itario y situacién actual.
Vigencia de ontrato
Entidad que brinda el servicio Modalidad del servicio Dificultades Ubicacién Estado del Relleno Sanitario
Término

| PR P . . : Nota: En caso no cuente con relleno sanitarnio detallar que "No iene” e indicar
Not?.ra .frEn caso que esté sujeto a contrato, indicar informacion de vigencia de donde realiza la di ' de residuos sclidos.
contrafo.

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 7D

CRITERIOS DE LLENADO

En caso tuviese bajo su administracion, locales utilizados como mercados:
(1) Indicar, direccion del mismo (distrito, provincia y region).
(2) Indicar nombre del mercado.

K(S) Precisar el estado en que se encuentran tales establecimientos.

D. Mercados

Adminisiracién del mercado, situacion del local y del personal a cargo.

Direccion del Local Denominacién Estado del Establecimiento

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 1. Asuntos urgentes de prioritaria atencion - Tabla 7D

CRITERIOS DE LLENADO

L e En caso se brinde Servicih
A. Vaso de Leche Sociales, tales como Vaso de

Direccion del Local de almacenamiento | Productos existentes Cantidad en stock Fecha de vencimiento Leche Yy Programas de
Complementacion Alimentaria:

(1) Precisar direccion del(los)
almacén(es).

(2) Detallar los productos que se
encuentran en el almaceén.

B. Programa de Complementacion Alimentarla (PCA) (3) Precisar las cantidades de los

Direceion del Local de aimacenamienio |  Productos existentes Canfidadenstock | Fecha devencimiento productos detallados.

(4) Detallar la fecha de vencimiento
de los productos citados.

A /




Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia Q
Formatos 2. Gestion de capital humano

CRITERIOS DE LLENADO

/(1)Informacic')n del capital humano con que cuenta la institucion al momento de la transferencia de gestion. Apellidos y nombreh
DNI, RUC (CAS o locador).

(2)Precisar el Régimen Laboral o condicién Laboral ((D.Leg.1057-CAS, D.Leg.276, D.Leg. 728 y locadores) y el cargo que ostente.

(3)Colocar el clasificador de cargo que lo califica, sea de Ley Servir o el que tenga y nombre de la oficina donde presta el servicio.

(4)Fecha de término del contrato o ultima adenda, indicando cual de los dos documentos es el ultimo.

(5)Indicar si el personal sefialado en la fila es responsable del manejo o ingreso a algun aplicativo dentro del area donde ha sido
asignado o desarrolle sus funciones, indicando con (a.1), (a.2), (...) segun corresponda.

(6)Senalar la actividad que desarrolle para el caso del personal colaborador que brinde su servicio, indicando (b.1), (b.2), (...).

\i?) Sefialar su compensacién econdmica bruta. /
¥4 El Peruano / viernes 22 de junio de 2018 NORMAS LEGALES 35
Formato N° 2

GESTION DE CAPITAL HUMANO
Resumen nominal del personal por modalidad de contrato (D.Leg. 1057-CAS, 276, 728 y

locadores)
Régimen
Apellidos y DML RUC Laboral o - Clasificador | Nombre de Fechade | Aplicativos | Actividades | Compensacion
Nombres o Condicion Carg de cargo Oficina Término (*) ™ ** Econdmica Bruta
contractual

{*) Contrato o adenda

{**) Responsables de aplicativos: De los sistemas administrativos (a.1); Programas sociales (a.2); Registro Civil (a.3); y, Otros sistemas para gestionar servicios (a.4).
(***) Personal: Seguridad Ciudadana (b.1); Limpieza Plblica (b_2); Residuos Solidos (b.3); Mercados (b.4); Vaso de Leche (b.5); Programa de complementacion
alimentaria (b.6);

Supervision del Servicio piblico de transporte (b.7); Certificacidn OSCE (b.8); Operaciones de endeudamiento (b.9); Responsables del manejo de las cuentas
bancarias de la entidad (b.10).

. ¥. responsable de la gestidn de otros servicios pdblicos (b.11).




Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 3. Archivo Central

CRITERIOS DE LLENADO

m) En Definicidn.- Ingresar nombre de la Institucion que reporta, Ejemplo.- Municipalidad de la Musa. \

(2) En Seccion.- Ingresar el Organo al cual pertenecen los Archivos, Ejemplo.- Asesoria Juridica, Secretaria General.

(3) En Serie Documental.- Ingresar la Unidad Documental que forma parte de la seccion, Ejemplo.- Resoluciones,
Oficios, Memorandum, Cartas, Informes, incluir afio y margen de documentacion. Ejemplo: Oficios 2019 (0001-
0500).

(4) En Metros Lineales.- Ingresar los centimetros lineales la existencia del documento detallado.

(5) En Fechas Extremas.- Ingresar la fecha del primer documento emitido y la fecha del altimo documento emitido,
detallado en la serie Documental.

FORMATOS RELACIONADOS AL ARCHIVO GENERAL DE LA
MACION

Formato N® 3

ARCHNDO CENTRAL

Dafinkcion:

SECCION SEHIE DOCUMENTAL METROS LINEALES FECHAS EXTREMAS




s Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia

Formato 4. Archivo Periférico y de Gestion
CRITERIOS DE LLENADO

(1) En Definicion.- Ingresar nombre de la Institucion
gue reporta, Ejemplo.- Municipalidad de la Musa

(51).
Formato N' 4 (2) En Seccion.- Ingresar el Archivos de la unidad
rgani rten Ejemplo.- A ri
PR E— og?.ca que pe tenece, Ejemplo sesoria
Juridica, Secretaria General.
Definicidn: : :
(3) En Serie Documental.- Ingresar la Unidad
Seccion: Documental que forma parte de la seccion,
SERIE UETHOS LINEALES — : Ejemplo.- Resoluciones, Oficios, Memorandum,
DOCUMENTAL Cartas, Informes.
(4) En Metros Lineales.- Ingresar en centimetros

lineales la existencia del documento detallado

(5) En Fechas Extremas.- Ingresar la fecha del primer
documento emitido y la fecha del dltimo documento
emitido, detallado en la serie Documental.

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad




meeeeemmmmmmm  Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia gal
Formatos relacionados al Archivo General de la Nacion Precisiones y

ejemplos de Formato 3 y 4 CRITERIOS DE LLENADO

Sistema de Abastecimiento y Contrataciones del Estado (1) Tipo I. Gobiernos Regionales, Gobiernos Provincialesﬁ
Archvo Genaral de |a Naclon - AGN Gobiernos Distritales de Lima Metropolitana de Lima
Direcelon de Normas Archivisticas

y Callao.

211. jCuenta con un Archivo y
: o Resolucion Jefatural N° 073-85-AGN-J, . . S
Aplca a enfidad fpol c1 " (Organo de Adminisiacion que aprueba ¢l SNA 01 punto Il (2) Tipo Il. Gobierno Local Distrital.

Lyl e Archivos de a enidad) creado Kicciones a desarrolar y articulo 70° del
con Resolucion del Titular de Ia Regiamenio de la Ley N° 28296 (3) Tipo MlI. Municipalidades locales distritales con

fidad? Formato N° 3 ) . . P
ErToeE” Tomao menos de 15 servidores y funcionarios publicos.

Formato N® 3

ARCHIWVDG CENTRAL
Definicidn: Gobierno Regional "A" A& rchivo CentrallOficina General de Administracion
SECCION SERIE DOCUMENTAL METROS LINEALES FECHAS EXTREMAS
Contabilidad Oficios 2015(0001-0500) 235 cm 05/01/2015 - 28/01/2015

Formato HN® 4
ARCHMNO PERIFERICO Y DE GESTION
Definicion: Municipalidad “A°
Seccion: Dficina General de Administracién/Contabilidad/Contabilidad
SERIE DOCUMENTAL METROS LINEALES FECHAS EXTREMAS
Oficios 2018(0001 — 0345) 1.35 mis 02/012018 — 22M2/2018

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formato 5. Acervo Documentario

CRITERIOS DE LLENADO

@RMATO N°5 - APLICABLE PARA MUNICIPALIDADES DISTRITAL TIPO Il \

(1) En Oficina.- Ingresar nombre del lugar en el cual se encuentra la Informacion.

(2) En Aio.- Ingresar acorde a los documentos que consignara.

(3) En Tipo de documento.- Consignar el nombre del documento descrito, Ej. Resoluciones, Oficios, Memorandum,
Cartas, Informes, u otro, especificando qué tipo de documento es el que se trata.

(4) En Correlativo Numérico.- Indicar nimeros extremos, de inicio y fin, por tipo de documento que se esta describiendo.

(5) En Fechas Extremas.- Indicar fecha del primer documento emitido y fecha del altimo documento emitido, segun tipo de
documento.

Formato H* &

ACERVO
DOCUMENTAL
OFICIMA:
ANO TIPC DE DOCUMENTO CORRELATNG FECHAS EXTREMAS
25, 2016, 2017, Resoluciones, Oficios, Memorandos, NUMERICO (Facha de primer docurmanio emitido y fecha de Gitimo
2018 Cartas, Informes, ofros (especificar) (M1 =nm} documenito emitido)

Moia: Data agregada por Cficina.




Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia
Formatos 6. Listado de cartas fianzas o de las pélizas de caucion otorgadas
a favor de la Entidad.

CRITERIOS DE LLENADO

/(1) En Tipo de garantias.- Precisar el nombre de la garantia. Ej. Carta fianza, Poliza de caucion. \

(2) En numero.- Precisar el codigo impreso de la garantia que se presenta en el mismo documento.
(3) En el importe en soles.- Colocar el monto de la garantia.
(4) En el Numero de expediente de contratacion al que pertenece.- Precisar el dato completo.

(5) En la fecha de vencimiento de la garantia.- Colocarla.

\@) En el area que le corresponde ejecutar.- Senalar la Institucion Financiera - IFI que emitio la garantia. /

Formato N° &
Nimero de garantia de
N* | Tipo de serel cazo ( como carta | Importe en Sokes :m*'m:m Fecha de Indicar el drea que cormesponde
Garantin = o to péliza do g. """""'“'I 9 | vencimiento sjecutarla
caucidn)

TULTN T DU Yoo ToTS oS 1 TTCTOTT EIASAT LEASAS )



Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia

Formato 7. Situacion actual de las inversiones gestionadas en el periodo

2019-2022

CRITERIOS DE LLENADO

ﬂEn 1y 2. - Ingresar, “Codigo SNIP” o Ingre%
“Cédigo Unlco del Proyecto de Inversiones” (PI).
(3) En_3.- Colocar nombre de la inversion del Pl o de la
“Inversibn _de  optimizacién, ampliaciébn marginal,
reposicion y rehabilitacion” (IOARR) generada en el
marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual
y Gestidén de Inversiones o por el Sistema Nacional de
Presupuesto.
(4) En 4.- Precisar el Costo de inversion actualizado.
(5) En _5.- Precisar la Fase en que se encuentra la
Inversion:
i)  Programacion multianual,

(Ent.-

i)  Formulacion y evaluacion,
iii) Ejecucion,
iv) Funcionamiento.

ﬁ(6) En 6.- Precisar la Situacion de la inversién en que se pueda encontrar, que pueden ser: i) En Ideam

Formulacioén y evaluacion, iii) Con viabilidad o aprobacion, iv) Con expediente técnico en elaboracién, v) Con
expediente técnico en elaboracibn o documento equivalente aprobado, vi) Paralizado. Asimismo, sefalar el
“estado e que se encuentra la ejecucion fisica”, especificando el motivo o causal del mismo: i) En liquidacion o
pendiente de liquidacion, o ii) Cerrado
Indicar si el Pl se encuentra alineado al cierres de Brechas.
(8) En 8.- Para los casos de las Inversiones, que estan en Ejecucion fisica en la Fase de Ejecucion.- 8.1.
Especificar si se encuentra o0 no el documento fisico expresado en expediente técnico o documento equivalente
de la inversion; 8.2. Si se entregd o no el documento fisico de las valorizaciones aprobadas dela inversién en
ejecucion fisica; 8.3. Indicar el porcentaje del avance fisico de la inversién; 8.4. Indicar si se entregd o no el
documento fisico sobre el estado de los laudos o procesos arbitrales de la inversion de corresponder.
(9.) En 9.- Dejar constancia de la verificacion y localizacion o ubicacién del documento; sefialando si se ha 0 no

Qalizado la verificacion del documental; asi como su ubicacion fisica de tal documental indicando el érgano que
lo tiene. /

Formaitoc N™ 7T
SITUACIHN ACTUAL DE LAS INWVERSIONES GESTIONMADAS EN EL PERIODO . 2019-2022

1 =z a 4 L L ra 2 Para los casos de las Inrveraiocne s B_I] ‘!'ii':ﬂ'lﬁlﬁ"r e
Mombre Costo de Sibuscidn Eiaﬂﬂtl = - - I:HL rrbes guaed e |E.3 Ao H-q_- o
'_-. —— — . = BT .
Cod Codi e I i 5 E e I al ci -u:lp::ll-u-nh Ecmico e Ficd = l= sobre el e stsde 'EI-.‘I..—'H'-_'_iiHm-ﬁn ki -
SHIF Unico Irmwersidn | Actwalizsdo ) irmeersidm L =] = walocrizscicnes e mEEan - Fi=iza
- = quirvakerbs 4D [TCeDE S [5i & Ma)
Lk =N [iip br=chas7? aprobados (5 [=u]
SYND Emtre r arbitrake s, de ser
{Si f No) Mo) el caso (Sid Nao)

(i} Pueden o=r Proyecio de Inversion yWo KARR

{1i) Irmversion: 1. BEn formmudacaon y evaluacdn; 2 Con wviabilidad o aprobacon; 3. Con exgpadients Eomioo en slaboracicn; 4. Con expediente (Scrnico o documento

egquivalente aprobado; 5. En sjecwcion fizica; &. Paralizado por ... _.
7. Por liquidar o pendientes de guidacon; y, 8. Cerrado.

ndicar causal);

{iii) Fase: 1. Programacon Mulianual; 2 Fosmmmulacion vy evaluacion; 3. Ejecucdn: 4. Funcionamisnbo.




Reporte Preliminar de Rendicion de Cuentas y Transferencia

I Formato 8. Responsable del Equipo Juridico u oficina de defensa juridica de la Entidad.
Expedientes: procesos judiciales, arbitrajes, conciliaciones, internacionales

CRITERIOS DE LLENADO

Indicar al responsable del equipo juridico o procurador
responsable de la defensa juridica del estado dentro de la
institucion.

Expadienios de Procesos Judiciales, Arbitrajps, Conciliacionas, Procesos Inlernacionales (*)

H\'.l

Campos

Descripcion y Leyenda

1

N Expedienis

2

(Organo jurisdiccional ylo Fiscal u otros (1)

 |11) Organo jursdiceional yio Fiscal- Jurgado o Fiscalia a cargo del proceso o la investigacion,
" |eenro de arbitraje, centro de conciliacion.

Formato N° 8
N Campe Descripeidn

Agellidos y Nombres

Ol

Cargo

(ficina

e | e | s |

3

Demandanie, denunciant= 0 agraviado

Demandado, imputado, Jro. civilmente responsable

Materia (2)

(2] Materia: Penal, Civil, Laboral, Consfitucional, Contencioso Administrativo, Arbitraje,

* |conciacion, Procesn Intemacional

Demandalpretension, Delitos imputados (3)

(3) Demanda/pretenzion, Delitos imputados: En cazo de Materia civil, laboeal, consfitucional
contencizso administrativo, arbitraje, conciliacion y proceso infernacional, consignar 3l

. |demanda o la pretension solicitada (p. <. Obligacion de Dar Suma de Dinero; Indemnizacion

por dafios y perjuicios; pago de bensficios sociales, etc); en caso de Matefia Penal
eepecificar & tipo o fipes de defios.

Para registrar la informacién so6lo debe considerarse a:

Los procesos emblematicos:

(1) Procesos cuyos petitorios o0 reparaciones civiles
sean iguales o superior a 100 Unidades Impositivas
Tributarias (UIT).

(2) Procesos cuyas partes procesales son las mas altas
Autoridades y funcionarios de la alta direccion de los
tres niveles de gobierno (Nacional, Regional y
Local).

Ubicacion del Expedients (6)

{6} Ubicacion del Expediente: Fiscalia, Juzgado de Paz letrado, Juzgado civil, Juzgado

. |penal, Jurgado especializado de frabzjo, Jurgado mixio, Juzgado especializado de familia,

Cortz Supenior, Corte Suprema, Trikunal Constitucional, Sede Arbitral, Otros

Distrito Judicial o instancia ntemacsonal {7)

(7) Destrito Judicial © MAC - Nacional SUP- Supraprovingial, AMA - Amazonas, ANC -
Ancazh, APU - Apurimac, A0F - Arequipa, SYA - Ayacucho, CJM - Cajamarca, CLL - Callao,
CAN - Caniete, CUS- Cusco, HCV-Huancavelica, HNC-Huanuco, HUA-Huaura, [CA- Ica,

© [UN-Junin, LLB-La Liberiad, LAM-Lambayeque, LIM-Lima, LIMM-Lima Norte, LIME-Lima

=ur, LIME - Lima Este, LOR- Loreto, MDD-Madre de Dics, MOCQ-Moguegua, PAS-Pasco,
PIL-Piura, PUN-Punc, SMT-San Martin, ESAN-E] Santa, SCE - Selva Central, TAC-Tacna,
ITUM-Tumbes, UCA-Ucayzh, VET - Ventanilla.

Fecha de presentacion de demanda | denuncia

Impulso procesal (9)

. |19} Impulzo procesal: Fecha del Uttimo acto procesal. Precizar si el acto procesal corresponde,
" |ala Procuraduria Plilica, a Iz Fiscalia o al Juznado.

Petitorin/Feparacion Civil, monto eolicitado®

Petitorio/Reparacion Civil, monto a Ejecutar*
(Crdenado por sentencia fime)

Petitoin/Reparacion Civil, monto pagado®

(3) Procesos con vencimiento de cumplimiento dentro
K de los primero 90 dias de la gestion entrante. /

Petitoin/Regaracion Civil, monto pendiente de pago® |-

Proviene de Accion de Control o Accitn Administrativa |-




3. Aspectos de importancia



I  Aspectos de importancia

Las disposiciones de la Directiva N° 008-2018-CG/GTN
gue regula la Transferencia de Gestion Administrativa de
los Gobiernos Regionales y Locales se encuentran
vigentes. Sin embargo, dicha directiva se encuentra en
proceso de revision y actualizacion.

Las disposiciones de la nueva Directiva de Transferencia
de Gestion (proxima a emitirse) seran de obligatorio
cumplimiento para el proceso de Transferencia de
Gestion Administrativa de los Gobiernos Regionales y
Locales 2022.

FUENTE: Subgerencia de Prevencion e Integridad



Gracias



